
 

 

 

 

ประกาศสํานักงานสาธารณสุขอําเภอคลองหอยโขง 

เรื่อง  มาตรการ กลไก และแนวทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเวบ็ไซตของหนวยงาน 

                                                   ...................................... 

 ตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ มาตร ๙ กําหนดใหหนวยงานของรัฐตอง

จัดใหมีขอมูลขาวสารของราชการไวใหประชาชนเขาตรวจดูได และตองดําเนินงานตามมาตรฐานเว็บไซตของ

ภาครัฐ  เพ่ือใหการบริการตามภารกิจและอํานวยความสะดวกใหประชาชนสามารถเขาถึงขอมูลขาวสารได

สะดวกมีความถูกตองชัดเจนครบถวนเปนปจจุบัน  นั้น 

 สํานักงานสาธารณสุขอําเภอคลองหอยโขง  ไดกําหนดแนวทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผาน

เวบ็ไซตของหนวยงาน ดังตอไปนี้ 

๑. ใหหนวยงานเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงานดังนี ้

๑.๑ ขอมูลสํานักงานสาธารณสุขอําเภอคลองหอยโขง (General information) ประกอบดวย  ประวัต ิ

ความเปนมาวิสัยทัศน พันธกิจ โครงสรางหนวยงาน ทําเนียบผูบริหาร อํานาจหนาที่ ยุทธศาสตร แผนปฏิบัติ

ราชการ แผนงาน โครงการและงบประมาณรายจายประจําป  คํารับรอง  รายงานผลการปฏิบัติราชการ  

รายละเอียดชองทางการติดตอสื่อสารหมายเลขโทรศัพท หมายเลขโทรสาร แผนที่ตั้งหนวยงาน ไปรษณีย

อิเล็กทรอนิกส email address 

 ๑.๒ กฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ ที่เก่ียวของกับสํานักงานสาธารณสุขอําเภอคลองหอยโขง โดยแสดง

ที่มาของขอมูลอยางชัดเจน 

 ๑.๓ คลังความรู (Knowledge) เชนขาวสารความรูสุขภาพในรูปแบบ info Graphic สื่อมัลติมีเดีย 

บทความ ผลงานวิจัยขอมูลสถิติตางๆ โดยอางอิงถึงแหลงท่ีมาและวันเวลากํากับ เพ่ือประโยชนในการนําขอมูล

ไปใชตอ (ถามี) 

 ๑.๔ รายชื่อเวบ็ไซตหนวยงานที่เก่ียวของ (Web link) เชน หนวยงานในสังกัดสํานักงานสาธารณสุข

อําเภอคลองหอยโขง หนวยงานภายนอกหรอืเวบ็ไซตอ่ืนๆ ที่นาสนใจ 

 ๑.๕ ขอมูลขาวสารที่จัดไวใหประชาชนตรวจดูไดตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. 

๒๕๔๐ ตามมาตร ๗ มาตรา ๙ และขอมูลขาวสารอ่ืนที่คณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการกําหนดมาตรา 

๙(๘)  และมาตรฐานเวบ็ไซตของหนวยงานภาครัฐ ของสํานักงานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส  

 ๑.๖ คูมือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหนวยงานตามภารกิจของหนวยงาน  โดยแสดงขั้นตอนการ

ปฏิบัติงานพรอมอธิบายขั้นตอนปฏิบัติงาน ระบุระยะเวลาในแตละขั้นตอนของการปฏิบัติงานนั้นๆ โดยจัดทํา

เปนรูปแบบ  “คูมือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหนวยงาน” และสามารถดาวนโหลดคูมือมาตรฐานการ

ปฏิบัติงานของหนวยงาน 



 ๑.๗ คูมือสําหรับประชาชน (Service information) ขอมูลการบริการตามภารกิจของหนวยงาน  โดย

แสดงขั้นตอนการใหบริการนั้นๆ โดยจัดทําเปนรูปแบบ “คูมือสําหรับประชาชน”  และสามารถดาวนโหลดคูมือ

ตลอดจนแบบฟอรม เพ่ืออํานวยความสะดวกแกประชาชนในการติดตอราชการ (ถามี) 

 ๑.๘ ขาวประชาสัมพันธ (Public Relation) ขาวสารทั่วไป ภาพขาวกิจกรรม  เรื่องแจงเตือนรวมถึง

ขาวประกาศ ของสํานักงานสาธารณสุขอําเภอคลองหอยโขง เชนประกาศรับสมัครงาน ประกาศจัดซื้อจัดจาง 

ผลการจัดซื้อจัดจาง 

 ๑.๙ ระบบงานใหบริการ ในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส (e-Service) เปนระบบงานตามภารกิจของ

หนวยงานที่จัดทําเปนระบบงานคอมพิวเตอร  ใหบริการผานหนาเวบ็ไซต ในลักษณะการสื่อสารสองทาง(ถามี) 

 ๑.๑๐ แสดงสถิติการเขาใชเว็บไซต แสดงระดับความพึงพอใจ และมีระบบประเมินความพึงพอใจ ที่มี

ตอเวบ็ไซตสํานักงานสาธารณสุขอําเภอคลองหอยโขง 

 

 ๒. ขั้นตอนการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของสํานักงานสาธารณสุขอาํเภอคลองหอยโขง  

ดําเนินการดังนี ้

 ๒.๑ สํานักงานสาธารณสุขอําเภอคลองหอยโขง ไดแตงตั้งหรือมอบหมายกลุม/ฝาย หรือคณะทํางาน/

เจาหนาที่ปฏิบัติงานบริหารจัดการเวบ็ไซตของหนวยงานดังนี ้

  ๒.๑.๑ ผูอนุมัติรับรองขอมูล คือสาธารณสุขอําเภอคลองหอยโขง 

  ๒.๑.๒ ผูรับผิดชอบการใหขอมูล คือ นายสมโภช  ยอดดี ตําแหนงนักวิชาการสาธารณสุข

ชํานาญการ  

  ๒.๑.๓ ผูรับผิดชอบนําขอมูลขึ้นเผยแพร คือนางสาววิลาวัลย  จันวด ีตําแหนงเจาพนักงาน

ธรุการ 

 ๒.๒ การนําเขาขอมูลขาวสาร ตองเปนขอมูลปจจุบัน ถูกตองครบถวน ระบุแหลงท่ีมาหรือเจาของ

ขอมูล ชวงวันที่ของขอมูลขาวสาร วันที่เผยแพร ประเภท (นามสกุล) ไฟล ขนาดไฟลโดยมีลําดับการปฏิบัติ

อยางนอยดังนี้ 

  ๒.๒.๑ เจาหนาที่เสนอขอมูลขาวสารท่ีประสงคจะนําขึ้นเผยแพรบนเวบ็ไซต ใหสาธารณสุข

อําเภอคลองหอยโขง พิจารณาอนุญาต ดวยแบบฟอรมการเผยแพรขอมูลผานเวบ็ไซต  ของหนวยงานใน

ราชการบริหาร สวนกลางสํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข ตามแนบทายประกาศที่เปนลายลักษณอักษร 

กรณีเรงดวนอนุโลมใหอนญุาตทางวาจาได 

  ๒.๒.๒ กรณีอนุญาต สาธารณสุขอําเภอคลองหอยโขง มอบหมายใหเจาหนาที่ผูรับผิดชอบ 

webmaster ซึ่งไดรับสิทธิ์เขาสูระบบบริหารจัดการ ดําเนินการนําขอมูลขาวสารขึ้น  เวบ็ไซตในหมวดหมูที่

ถูกตอง  และประสานแจงกลับไปยังเจาของขอมูลขาวสารนั้น  

  ๒.๒.๓ กรณีไมอนุญาต สาธารณสุขอําเภอคลองหอยโขง มอบหมายเจาหนาที่ที่ประสานแจง

กลับไปยังเจาหนาที่ของขอมูลขาวสาร นัดพรอมชี้แจงเหตุผลเชนไมตรงหรือเกี่ยวของกับภารกิจของหนวยงาน 

ไมถูกตองตามรูปแบบไฟลขอมูลที่อนุญาต  

  

 ๓. กลไกการตรวจสอบ กํากับติดตามอยางตอเนื่อง 



 ๓.๑ สํานักงานสาธารณสุขอําเภอคลองหอยโขง ไดกําหนดใหเจาหนาที่ผูดูแลบริหารจัดการเว็บไซต 

webmaster จํานวน ๒ คนดังนี ้

  ๓.๑.๑ นายสมโภช  ยอดด ีตําแหนงนักวิชาการสาธารณสุขชํานาญการ 

  ๓.๑.๒ นางสาววิลาวัลย  จันวดี ตําแหนงเจาพนักงานธุรการ 

 ๓.๒ เจาหนาที่ Web Master มีหนาที่ตรวจสอบความเปนปจจุบันของขอมูลทุกรายการ ที่เผยแพรบน

เวบ็ไซตของสํานักงานสาธารณสุขอําเภอคลองหอยโขง หากพบครบระยะเวลาการเผยแพรใหนํารายการนั้นลง

จากเวบ็ไซต 

 ๓.๓ เจาหนาที่ Web Master มีหนาที่ตรวจสอบความครบถวนของรายการ ขอมูลขาวสารตาม

มาตรฐานเว็บไซตของหนวยงานภาครัฐ (Government website Standard Version ๒.๐)  ของสํานักงาน

รัฐบาลอิเล็กทรอนิกส (องคการมหาชน) และตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ ตาม

มาตรา ๗ มาตรา ๙ และขอมูลขาวสารอ่ืนท่ีคณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการกําหนด 

 ๓.๔ เจาหนาที่ Web Master  มีหนาที่ปฏิบัติตามพระราชบัญญัติวาดวยการกระทําความผิดเกี่ยวกับ

คอมพิวเตอร พ.ศ. ๒๕๖๐ อยางเครงครัด  เพ่ือปองกันไมใหเกิดความเสียหายและลดโอกาสที่จะเกิดความ

เสียหายแกราชการ 

 ๓.๕ ใหสํานักงานสาธารณสุขอําเภอคลองหอยโขง สงเสรมิการเพ่ิมพูนความรูและทักษะการบริหาร

จัดการเวบ็ไซตการรักษาความมั่นคงปลอดภัยสารสนเทศ (Cyber Security) ใหแกเจาหนาทีอ่ยางตอเนื่อง ทั้ง

การฝกอบรม (Training) และการแลกเปลี่ยนเรียนรูระหวางผูปฏิบัติงาน (Knowledge Management)  

 ท้ังนี้ ใหสํานักงานสาธารณสุขอําเภอคลองหอยโขง นําประกาศสํานักงานสาธารณสุขอําเภอคลองหอย

โขง เรื่องแนวทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเวบ็ไซตของสํานักงานสาธารณสุขอําเภอคลองหอยโขง 

ขึ้นเผยแพรบนเวบ็ไซตของหนวยงาน และถือปฏิบัติโดยเครงครดั 

     จึงประกาศมาใหทราบโดยทั่วกัน 

 

    ประกาศ ณ วันที่   ๒๓   พฤศจิกายน  พ.ศ. ๒๕๖๕  

 

      

      (นายวีระพงศ  จินะดิษฐ)         

            สาธารณสุขอําเภอคลองหอยโขง 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คําสั่งสํานักงานสาธารณสุขอําเภอคลองหอยโขง 

ที่..๘../๒๕๖๓ 

เรื่อง  แตงตั้งผูรับผิดชอบการดําเนินการเผยแพรขอมูลผานเว็ปไซต 

                                                   ...................................... 

  ตามที่สํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข  ไดดําเนินการโครงการประเมินคุณธรรมและความ

โปรงใสในการดําเนินการของหนวยงานภาครัฐ (ITA)  โดยกําหนดใหหนวยงานมีการกําหนดมาตรการ กลไก 

หรือการวางระบบในการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็ปไซตของหนวยงาน  ซึ่งเปนการประเมินเพ่ือวัด

ระดับคุณธรรมและความโปรงใสในการดําเนินงานของหนวยงาน กําหนดใหหนวยงานเปดเผยขอมูลของ

หนวยงานอยางตรงไปตรงมา มีความถูกตอง ชัดเจน ครบถวน เปนปจจุบัน 

ดังนั้น เพ่ือใหกระบวนการในการเปดเผยขอมูลของหนวยงานมีความถูกตอง ชัดเจน ครบถวน  



และเปนปจจุบัน  ประชาชนสามารถเขาถึงขอมูลขาวสารไดสะดวก และเพ่ือใหการรายงานขอมูล การกํากับ 

ติดตามการเผยแพรขอมูลผานเว็บไซต มีความถูกตอง เกิดประสิทธิภาพ จึงขอแตงตั้งผูรับผิดชอบการ

ดําเนินการเผยแพรขอมูลผานเวบ็ไซตของหนวยงาน  ดังนี้  

๑. ผูรับผิดชอบในการใหขอมูลเผยแพรผานเวบ็ไซตของหนวยงาน 

๑.๑ นายสมโภช  ยอดด ี     ตําแหนงนักวิชาการสาธารณสุขชํานาญการ       

๑.๒ นางมินทรลดา  เก้ือพิทักษธนา    ตําแหนงนักวิชาการสาธารณสุขชํานาญการ 

๑.๓ นางกุลธิดา  พิชญพนัส     ตําแหนงพยาบาลวิชาชีพชํานาญการ 

๑.๔ นางธฤษวรรณ  คุณสงค     ตําแหนงพยาบาลวิชาชีพปฏิบัติการ 

๑.๕ นางพรพรหม  ชุมประยูร     ตําแหนงเจาพนักงานสาธารณสุขชํานาญงาน 

๑.๖ น.ส.วลัยภรณ  เข็มทอง     ตําแหนงนักวิชาการสาธารณสุข 

๑.๗ นางธัญญาภรณ  กวนเผา     ตําแหนงนักวิชาการสาธารณสุข 

  ๒.  ผูรับผิดชอบการนําขอมูลขึ้นเผยแพรผานเวบ็ไซตของหนวยงาน 

        -  นางสาววิลาวัลย  จันวด ี    ตําแหนงเจาพนักงานธุรการ 

  โดยใหคณะกรรมการ  มีหนาที่สรุปรายงานขอมูลการเผยแพรขอมูล และนําขอมูลข้ึนเผยแพร

ผานเวบ็ไซตของสํานักงานสาธารณสุขอําเภอคลองหอยโขง 

                  ทั้งนี ้ตั้งแตบัดนี้เปนตนไป 

    สั่ง ณ วันที่  ๒๕  พฤศจิกายน  พ.ศ. ๒๕๖๓  

      

 

      (นายวีระพงศ  จินะดิษฐ)         

            สาธารณสุขอําเภอคลองหอยโขง 


