
 
 

ประกาศสำนักงานสาธารณสุขอำเภอคลองหอยโขง 
เรื่อง มาตรการ กลไก และแนวทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน 

...................................... 
ตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ มาตร ๙ กำหนดใหหนวยงานของรัฐตอง

จัดใหมีขอมูลขาวสารของราชการไวใหประชาชนเขาตรวจดูได และตองดำเนินงานตามมาตรฐานเว็บไซตของ
ภาครัฐ เพ่ือใหการบริการตามภารกิจและอำนวยความสะดวกใหประชาชนสามารถเขาถึงขอมูลขาวสารได
สะดวกมีความถูกตองชัดเจนครบถวนเปนปจจุบัน นั้น 

สำนักงานสาธารณสุขอำเภอคลองหอยโขง ไดกำหนดแนวทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผาน
เว็บไซตของหนวยงาน ดังตอไปนี้ 

๑. ใหหนวยงานเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงานดังนี้ 
๑.๑ ขอมูลสำนักงานสาธารณสุขอำเภอคลองหอยโขง (General information) ประกอบดวย ประวัติ

ความเปนมาวิสัยทัศน พันธกิจ โครงสรางหนวยงาน ทำเนียบผูบริหาร อำนาจหนาท่ี ยุทธศาสตร แผนปฏิบัติ
ราชการ แผนงาน โครงการและงบประมาณรายจายประจำป คำรับรอง รายงานผลการปฏิบัติราชการ
รายละเอียดชองทางการติดตอสื่อสารหมายเลขโทรศัพท หมายเลขโทรสาร แผนท่ีต้ังหนวยงาน ไปรษณีย
อิเล็กทรอนิกส email address 

๑.๒ กฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ ท่ีเก่ียวของกับสำนักงานสาธารณสุขอำเภอคลองหอยโขง โดยแสดง
ท่ีมาของขอมูลอยางชัดเจน 
 ๑.๓ คลังความรู (Knowledge) เชนขาวสารความรูสุขภาพในรูปแบบ info Graphic สื่อมัลติมีเดีย
บทความ ผลงานวิจัยขอมูลสถิติตางๆ โดยอางอิงถึงแหลงท่ีมาและวันเวลากำกับ เพ่ือประโยชนในการนำขอมูล
ไปใชตอ (ถามี) 

๑.๔ รายชื่อเว็บไซตหนวยงานท่ีเก่ียวของ (Web link) เชน หนวยงานในสังกัดสำนักงานสาธารณสุข
อำเภอคลองหอยโขง หนวยงานภายนอกหรือเว็บไซตอ่ืนๆ ท่ีนาสนใจ 

๑.๕ ขอมูลขาวสารท่ีจัดไวใหประชาชนตรวจดูไดตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ.
๒๕๔๐ ตามมาตร ๗ มาตรา ๙ และขอมูลขาวสารอ่ืนท่ีคณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการกำหนดมาตรา
๙(๘) และมาตรฐานเว็บไซตของหนวยงานภาครัฐ ของสำนักงานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส 

๑.๖ คูมือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหนวยงานตามภารกิจของหนวยงาน โดยแสดงข้ันตอนการ
ปฏิบัติงานพรอมอธิบายข้ันตอนปฏิบัติงาน ระบุระยะเวลาในแตละข้ันตอนของการปฏิบัติงานนั้นๆ โดยจัดทำ
เปนรูปแบบ “คูมือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหนวยงาน” และสามารถดาวนโหลดคูมือมาตรฐานการ
ปฏิบัติงานของหนวยงาน 

๑.๗ คูมือสำหรับประชาชน (Service information) ขอมูลการบริการตามภารกิจของหนวยงาน โดย
แสดงข้ันตอนการใหบริการนั้นๆ โดยจัดทำเปนรูปแบบ “คูมือสำหรับประชาชน” และสามารถดาวนโหลดคูมือ
ตลอดจนแบบฟอรม เพ่ืออำนวยความสะดวกแกประชาชนในการติดตอราชการ (ถามี) 

๑.๘ ขาวประชาสัมพันธ (Public Relation) ขาวสารท่ัวไป ภาพขาวกิจกรรม เรื่องแจงเตือนรวมถึง
ขาวประกาศ ของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอคลองหอยโขง เชนประกาศรับสมัครงาน ประกาศจัดซ้ือจัดจาง
ผลการจัดซ้ือจัดจาง 

 



๑.๙ ระบบงานใหบริการ ในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส (e-Service) เปนระบบงานตามภารกิจของ 
หนวยงานท่ีจัดทำเปนระบบงานคอมพิวเตอร ใหบริการผานหนาเว็บไซต ในลักษณะการสื่อสารสองทาง(ถามี) 

๑.๑๐ แสดงสถิติการเขาใชเว็บไซต แสดงระดับความพึงพอใจ และมีระบบประเมินความพึงพอใจ ท่ีมี
ตอเว็บไซตสำนักงานสาธารณสุขอำเภอคลองหอยโขง 

๒. ข้ันตอนการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอคลองหอยโขง
ดำเนินการดังนี้ 

๒.๑ สำนักงานสาธารณสุขอำเภอคลองหอยโขง ไดแตงตั้งหรือมอบหมายกลุม/ฝาย หรือคณะทำงาน/
เจาหนาท่ีปฏิบัติงานบริหารจัดการเว็บไซตของหนวยงานดังนี้ 

๒.๑.๑ ผูอนุมัติรับรองขอมูล คือสาธารณสุขอำเภอคลองหอยโขง 
๒.๑.๒ ผูรับผิดชอบการใหขอมูล คือ นายณัฐพงศ  ดวนมี ตำแหนงนักวิชาการ 

                   สาธารณสุขชำนาญการ 
๒.๑.๓ ผูรับผิดชอบนำขอมูลข้ึนเผยแพร คือนางสาววิลาวัลย จันวดี ตำแหนง 

                   เจาพนักงานธุรการ 
๒.๒ การนำเขาขอมูลขาวสาร ตองเปนขอมูลปจจุบัน ถูกตองครบถวน ระบุแหลงท่ีมาหรือเจาของ

ขอมูล ชวงวันท่ีของขอมูลขาวสาร วันท่ีเผยแพร ประเภท (นามสกุล) ไฟล ขนาดไฟลโดยมีลำดับการปฏิบัติ
อยางนอยดังนี้ 

๒.๒.๑ เจาหนาท่ีเสนอขอมูลขาวสารท่ีประสงคจะนำข้ึนเผยแพรบนเว็บไซต ใหสาธารณสุข 
อำเภอคลองหอยโขง พิจารณาอนุญาต ดวยแบบฟอรมการเผยแพรขอมูลผานเว็บไซต ของหนวยงานใน 
ราชการบริหาร สวนกลางสำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข ตามแนบทายประกาศท่ีเปนลายลักษณอักษร
กรณีเรงดวนอนุโลมใหอนุญาตทางวาจาได 

๒.๒.๒ กรณีอนุญาต สาธารณสุขอำเภอคลองหอยโขง มอบหมายใหเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบ 
webmaster ซ่ึงไดรับสิทธิ์เขาสูระบบบริหารจัดการ ดำเนินการนำขอมูลขาวสารข้ึน เว็บไซตในหมวดหมูท่ี
ถูกตอง และประสานแจงกลับไปยังเจาของขอมูลขาวสารนั้น 

๒.๒.๓ กรณีไมอนุญาต สาธารณสุขอำเภอคลองหอยโขง มอบหมายเจาหนาท่ีท่ีประสานแจง 
กลับไปยังเจาหนาท่ีของขอมูลขาวสาร นัดพรอมชี้แจงเหตุผลเชนไมตรงหรือเก่ียวของกับภารกิจของหนวยงาน
ไมถูกตองตามรูปแบบไฟลขอมูลท่ีอนุญาต 

๓. กลไกการตรวจสอบ กำกับติดตามอยางตอเนื่อง 
๓.๑ สำนักงานสาธารณสุขอำเภอคลองหอยโขง ไดกำหนดใหเจาหนาท่ีผูดูแลบริหารจัดการ

เว็บไซตwebmaster จำนวน ๒ คนดังนี้ 
๓.๑.๑ นายณัฐพงศ  ดวนมี ตำแหนงนักวิชาการสาธารณสุขชำนาญการ 
๓.๑.๒ นางสาววิลาวัลย จันวดี ตำแหนงเจาพนักงานธุรการ 

๓.๒ เจาหนาท่ี Web Master มีหนาท่ีตรวจสอบความเปนปจจุบันของขอมูลทุกรายการ ท่ีเผยแพรบน
เว็บไซตของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอคลองหอยโขง หากพบครบระยะเวลาการเผยแพรใหนำรายการนั้นลง
จากเว็บไซต 

๓.๓ เจาหนาท่ี Web Master มีหนาท่ีตรวจสอบความครบถวนของรายการ ขอมูลขาวสารตาม 
มาตรฐานเว็บไซตของหนวยงานภาครัฐ (Government website Standard Version ๒.๐) ของสำนักงาน 
รัฐบาลอิเล็กทรอนิกส (องคการมหาชน) และตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ ตาม
มาตรา ๗ มาตรา ๙ และขอมูลขาวสารอ่ืนท่ีคณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการกำหนด 



๓.๔ เจาหนาท่ี Web Master มีหนาท่ีปฏิบัติตามพระราชบัญญัติวาดวยการกระทำความผิดเก่ียวกับ 
คอมพิวเตอร พ.ศ. ๒๕๖๐ อยางเครงครัด เพ่ือปองกันไมใหเกิดความเสียหายและลดโอกาสท่ีจะเกิดความ
เสียหายแกราชการ 

๓.๕ ใหสำนักงานสาธารณสุขอำเภอคลองหอยโขง สงเสริมการเพิ่มพูนความรูและทักษะการบริหาร
จัดการเว็บไซตการรักษาความม่ันคงปลอดภัยสารสนเทศ (Cyber Security) ใหแกเจาหนาท่ีอยางตอเนื่อง ท้ัง
การฝกอบรม (Training) และการแลกเปลี่ยนเรียนรูระหวางผูปฏิบัติงาน (Knowledge Management)ทั้งนี้ 
ใหสำนักงานสาธารณสุขอำเภอคลองหอยโขง นำประกาศสำนักงานสาธารณสุขอำเภอคลองหอยโขง เรื่อง
แนวทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอคลองหอยโขงข้ึนเผยแพร
บนเว็บไซตของหนวยงาน และถือปฏิบัติโดยเครงครัด 

จึงประกาศมาใหทราบโดยท่ัวกัน 
 

ประกาศ ณ วันท่ี ๑๖ พฤศจิกายน พ.ศ. ๒๕๖๖ 
 
 

                   (นายณัฐพงศ  ดวนมี) 
นักวิชาการสาธารณสุขชำนาญการ  รักษาราชการแทน 
            สาธารณสุขอำเภอคลองหอยโขง 


