
คูมือกระบวนการขอรับเอกสารหนังสือรับรอง การมีสิทธิรับการชวยเหลือในการรักษาพยาบาล 

ของอาสาสมัครสาธารณสุขประจำหมูบาน (อสม.) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

สำนักงานสาธารณสุขอำเภอคลองหอยโขง จังหวดัสงขลา 

 



คำนำ 

 ตามระเบียบกระทรวงสาธารณสุขวาดวยการชวยเหลือในการรักษาพยาบาล (ฉบับที่ ๖) พ.ศ. ๒๕๕๘ ให

สิทธิกับอาสาสมัครสาธารณสุขประจำหมูบาน (อสม.) รวมถึงบุคคลในครอบครัวโดยใหหนวยบริการชวยเหลือ

เฉพาะคาหองพิเศษและคาอาหารพิเศษโดยเรียกเก็บเพียงรอยละ ๕๐ ของอัตราท่ีกำหนดไว 

สำนักงานสาธารณสุขอำเภอคลองหอยโขง ถือไดวาเปนหนวยบริการระดับอำเภอที ่มีอาสาสมัคร

สาธารณสุขจำนวนมากอยูภายใตการกำกับดูแลการใหบริการเพื่อใหเกิดความสะดวกสูงสุด ยามเจ็บปวยของ

อาสาสมัครสาธารณสุขประจำหมูบานหรือบุคคลในครอบครัว ยอมเปนงานบริการหลักที่สำนักงานสาธารณสุข

อำเภอคลองหอยโขงใหความสำคัญเปนอยางยิ่ง จึงไดจัดทำคูมือการขอรับเอกสารหนังสือรับรองการมีสิทธิรับการ

ชวยเหลือในการรักษาพยาบาลของอาสาสมัครสาธารณสุขประจำหมูบาน ขึ้นเพื่ออำนวยความสะดวกใหกับ

อาสาสมัครสาธารณสุขประจำหมูบานภายใตการกำกับดูแล ใหเปนไปดวยความเปนระเบียบเรียบรอย  

หวังเปนอยางยิ่งวาคูมือฉบับนี้จะเปนประโยชนแกอาสาสมัครสาธารณสุขประจำหมูบานและผูสนใจท่ัวไป

อีกท้ังยังกอใหเกิดความสะดวกรวดเร็วในการปฏิบัติงาน 

 

 

สำนักงานสาธารณสุขอำเภอคลองหอยโขง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



สารบัญ 

เร่ือง  หนา 

กระบวนการขอรับเอกสารหนังสือรับรองการมีสิทธิรับการชวยเหลือ    1 

ภาคผนวก    4 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



กระบวนการขอรับเอกสารหนังสือรับรองการมีสิทธิรับการชวยเหลือในการรักษาพยาบาล ของอาสาสมัคร 

ประจำหมูบานสำนักงานสาธารณสุขอำเภอคลองหอยโขง จังหวัดสงขลา 

********************************************************** 

 ระเบียบกระทรวงสาธารณสุขวาดวยการชวยเหลือในการรักษาพยาบาล (ฉบับที่๖) พ.ศ. ๒๕๕๘ ให สิทธิ

กับอาสาสมัครสาธารณสุขประจำหมูบาน (อสม.) รวมถึงบุคคลในครอบครัวโดยใหหนวยบริการชวยเหลือเฉพาะคา

หองพิเศษและคาอาหารพิเศษโดยเรียกเก็บเพียงรอยละ ๕0 ของอัตราท่ีกำหนดไว 

 สำนักงานสาธารณสุขอำเภอคลองหอยโขง ถือไดวาเปนหนวยบริการระดับอำเภอที ่มีอาสาสมัคร

สาธารณสุข จำนวน 367 คน ที่อยูภายใตการกำกับดูแลการใหบริการเพื่อใหเกิดความสะดวกสูงสุดยามเจ็บปวย

ของอาสาสมัครสาธารณสุขประจำหมูบานหรือบุคคลในครอบครัวยอมเปนงานบริการหลักที่สำนักงานสาธารณสุข

อำเภอคลองหอยโขง ใหความสำคัญเปนอยางยิ่งจึงไดจัดทำคู มือการขอรับหนังสือรับรองการมีสิทธิรับการ

ชวยเหลือในการรักษาพยาบาลของอาสาสมัครสาธารณสุขประจำหมูบานขึ ้นเพื่ออำนวยความสะดวกใหกับ

อาสาสมัครสาธารณสุขประจำหมูบานภายใตการกำกับดูแลใหเปนไปดวยความเปนระเบียบเรียบรอย 

 ในการนี้ จึงไดจัดทำขั้นตอนการขอรับหนังสือรับรองการมีสิทธิรับการชวยเหลือในการรักษาพยาบาล

อาสาสมัครสาธารณสุขประจำหมูบานท่ีมีคุณสมบัติตรงตามท่ีกำหนดสามารถขอรับหนังสือรับรองการมีสิทธิรับการ 

ชวยเหลือในการรักษาพยาบาลโดยมีรายละเอียดดังตอไปนี้ 

ขั้นตอนที่ ๑ อาสาสมัครสาธารณสุขประจำหมูบานผูที่ประสงคจะขอรับเอกสารหนังสือรับรองการมสีิทธิ

ร ับการชวยเหลือในการรักษาพยาบาลยื ่นเอกสารคำขอหนังสือรับรองการมีสิทธิรับการชวยเหลือในการ

รักษาพยาบาลและบัตรประจำตัวอาสาสมัครสาธารณสุขฯ (ฉบับจริง) ณ สถานพยาบาลที่อาสาสมัครสาธารณสุข

ประจำหมูบานนั้นมีชื่ออยูใน เขตพ้ืนท่ีนั้น จำนวนท้ังสิ้น 4 สถานพยาบาล ดังมีรายละเอียดตอไปนี้ 

1. โรงพยาบาลสงเสริมสุขภาพตำบลคลองหลา 

2. โรงพยาบาลสงเสริมสุขภาพตำบลทุงลาน 

3. โรงพยาบาลสงเสริมสุขภาพตำบลโคกมวง 

4. โรงพยาบาลสงเสริมสุขภาพตำบลบานทุงเลียบ 

โดยอาสาสมัครสาธารณสุขประจำหมูบานกรอกรายละเอียดในสวนที่ ๑ ใหเรียบรอยกอนยื่นแกสถานพยาบาล

ขั้นตอนที่ ๒ สถานบริการตรวจสอบความถูกตองและครบถวนของเอกสารคำขอหนังสือรับรองการมีสิทธิรับการ

ชวยเหลือในการรักษาพยาบาลเม่ือพบวาเอกสารมีความถูกตองใหหัวหนาสถานพยาบาลแหงนั้นกรอกรายละเอียด

ในสวนท่ี ๒ และลงลายมือชื่อเปนผูรับรองวาอาสาสมัครสาธารณสุขประจำหมูบานเปนผูมีสิทธิไดรับการชวยเหลือ

ในการรักษาพยาบาลตามระเบียบกระทรวงสาธารณสุขวาดวยการชวยเหลือในการรักษาพยาบาล (ฉบับที่ 6)   

พ.ศ. ๒๕๕๘ 

 



ขั้นตอนที่ ๓ อาสาสมัครสาธารณสุขประจำหมูบานยื่นเอกสารคำขอหนังสือรับรองการมีสิทธิรับการชวยเหลือใน

การรักษาพยาบาล ณ สถานพยาบาลที่ไดรับการรับรองจากสถานพยาบาลในเขตที่ตนอาศัยอยูนั้นแกเจาหนาท่ี

ธุรการของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอคลองหอยโขง เพื่อตรวจสอบเอกสารและออกหนังสือรับรองการมีสิทธิรับ

การชวยเหลือในการรักษาพยาบาล 

ข้ันตอนท่ี ๔ เจาหนาท่ีธุรการของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอคลองหอยโขง ตรวจสอบความถูกตองของเอกสารคำ

ขอหนังสือรับรองการมีสิทธิรับการชวยเหลือในการรักษาพยาบาลเม่ือพบวาถูกตองครบถวนแลวใหออกหนังสือแก

อาสาสมัครสาธารณสุขประจำหมูบาน หากพบวาเอกสารไมถูกตองหรือไมครบถวนใหสงคืนเอกสารกลับไปแกไข

แลวนำมายื่นใหมอีกครั้ง 

ขั้นตอนที่ ๕ กรณีเอกสารยื่นคำขอฯ มีความถูกตองครบถวนใหเจาหนาที่ธุรการสำนักงานสาธารณสุขอำเภอ   

คลองหอยโขงออกหนังสือรับรองการมีสิทธิรับการชวยเหลือในการรักษาพยาบาลใหกับอาสาสมัครสาธารณสุข

ประจำหมูบาน และใหสาธารณสุขอำเภอคลองหอยโขง หรือผูแทนท่ีไดรับการแตงตั้งเปนผูลงนาม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



กระบวนการขอรับหนังสือรับรองการมีสิทธรัิบการชวยเหลือในการรักษาพยาบาลของ อสม. 

ในสังกัด สำนักงานสาธารณสุขอำเภอคลองหอยโขง 

ลำดับ กระบวนการ ระยะเวลา ผูรับผิดชอบ 
1  

 
 
 
 
 
 
 

5 นาที 
 
 
 
 

10 นาที 

อสม. 
 
 
 
 

เจาหนาท่ีสถาน
บริการ 

  
 
 

 
5 นาที 

 

 
ผอ.รพ.สต. 

  
 
 
 
 
 
 

 
 
 

5 นาที 
 

 
 
เจาหนาท่ีธุรการ 
สสอ.คลองหอย

โขง 

  
 
 
 

 
15 นาที 

 

เจาหนาท่ีธุรการ 
สสอ.คลองหอย

โขง 

  
 
 
 

 
5 นาที 

 

 
สสอ.คลองหอย

โขง 

 

 

 

อสม.ยื่นเอกสารคำขอหนังสือรับรองมีสิทธิรับการ

ชวยเหลือ ในการรักษาพยาบาล ณ สถานบริการ 

สถานบริการตรวจสอบความถูกตองและครบถวน

ของเอกสาร และบัตรประจำตัว อสม. 

หัวหนาสถานพยาบาลลงนามรับรองเอกสาร 

เจาหนาท่ีธุรการ สำนักงานสาธารณสุขอำเภอคลองหอยโขง 

ตรวจสอบความถูกตองของเอกสารยื่นคำรองฯไมครบถวน 

ถูกตอง ครบถวน 

เจาหนาท่ีธุรการ สำนักงานสาธารณสุขอำเภอคลองหอยโขง 

ออกใบรับรองสิทธิฯ 

สำนักงานสาธารณสุขอำเภอคลองหอยโขง  

ลงนามในเอกสารรับรองสิทธิฯ 

ไมถูกตอง 

ไมถูกตอง 



 

 

 

 

 

 

 

 

ภาคผนวก 

 

 

 

 

 

 

 



คำขอหนังสือรับรองการมีสิทธิรับการชวยเหลือในการรักษาพยาบาล 

____________________________ 

1. ขาพเจา (นาย,นาง,นางสาว).................................................................อายุ........ป อยูบานเลขท่ี............. 

ซอย /ตรอก.........................หมูท่ี................ตำบล........................อำเภอ.........................จังหวัด................................ 

รหัสไปรษณีย...........................................หมายเลขโทรศัพท...................................................................................... 

เลขท่ีประจำตัวประชาชน……………………………………………………………………………………………………………………………. 

มีความประสงคขอหนังสือรับรองการมีสิทธิรับการชวยเหลือในการรักษาพยาบาลของขาพเจา โดยขาพเจามีสิทธิใน

กรณี ปฏิบัติงานหนาท่ี อสม.มาแลวตั้งแตเดือน……………………....พ.ศ.………………………. 

เปน อสม. ดีเดน ระดับ..............................ป พ.ศ....................... 

และ (สามี/ภรรยา/บุตร)ขาพเจาไดรับการรักษาพยาบาลจากสถานพยาบาลในสังกัดกระทรวงสาธารณสุข 

ชื่อ……………………………………………………………...อาย…ุ…………………………………ป เขารับการรักษา 

ณ โรงพยาบาล…………………………………วันท่ี....................เดือน..........................พ.ศ......................... 

ขาพเจา ขอรับรองวาขาพเจาเปนผูมีสิทธิ์ไดรับการชวยเหลือในการรักษาพยาบาลตามระเบียบ กระทรวง

สาธารณสุขวาดวยการชวยเหลือในการรักษาพยาบาล (ฉบับท่ี ๔) พ.ศ. ๒๕๕๐ 

 

(ลงชื่อ)………………………………………………….. 

(.........................................................) 

วันท่ี.........เดือน.........................พ.ศ............ 

 

สวนนี้สำหรับเจาหนาท่ี 

๒. เสนอ สาธารณสุขอำเภอคลอหอยโขง 

ขอรับรองวา อสม. ผูนี้มีสิทธิไดรับการชวยเหลือในการรักษาพยาบาลตามระเบียบกระทรวง สาธารณสุขวาดวยการ

ชวยเหลือในการรักษาพยาบาล (ฉบับท่ี ๔) พ.ศ. ๒๕๕o สมควรออกหนังสือ รับรองได 

 

(ลงชื่อ).......................................................... 

(.........................................................) 

ตำแหนง........................................................ 

วันท่ี.........เดือน...........................พ.ศ............ 

หมายเหตุ เสนอนายแพทยสาธารณสุขจังหวัด หรือ ผูท่ีนายแพทยสาธารณสุขจังหวัดมอบหมาย 



 

 

 

 

เรื่อง รับรองการมีสิทธิรับการชวยเหลือในการรักษาพยาบาล 

เรียน ผูอำนวยการโรงพยาบาล......................................... 

ดวย...............................................................เลขประจำตัวประชาชน........................................................... 

อาย…ุ….ป ซ่ึงอาสาสมัครสาธารณสุขประจำหมูบานหมูท่ี………ตำบล................อำเภอ................จังหวัด................... 

ไดเขารับการรักษาพยาบาลโรงพยาบาล..........................................ท่ีต้ังเลขท่ี....................ตำบล............................... 

อำเภอ...........................................จังหวัด............................ประเภทผูปวยในและขอใหออกหนังสือรับรองการมี

สิทธิรับการชวยเหลือในการรักษาพยาบาล 

จึงขอรับรองวา.........................................เลขประจำตัวประชาชน......................................อายุ.................ป 

ซึ่งอาสาสมัครสาธารณสุขประจำหมูบานสังกัดสำนักงานสาธารณสุขอำเภอคลองหอยโขง อำเภอคลองหอยโขง 

จังหวัดสงขลา เปนอาสาสมัครสาธารณสุขประจำหมูบานผูมีคุณสมบัติตามระเบียบกระทรวงสาธารณสุขวาดวยการ

ชวยเหลือ ในการรักษาพยาบาล (ฉบับที่๖) พ.ศ.๒๕๕๘ ขอ ๘ เปนผูมีสิทธิไดรับการชวยเหลือคาหองพิเศษและ

คาอาหาร พิเศษจากสถานพยาบาลสังกัดกระทรวงสาธารณสุข 

 

 

ขอแสดงความนับถือ 

 

 

(นายณัฐพงศ ดวนมี) 

สาธารณสุขอำเภอคลองหอยโขง 

 

 

 

 

 

 

 

 



แบบฟอรมขอเผยแพรขอมูลผานเว็บไซตของหนวยงานในราชการสวนภูมิภาค 
สำนักงานสาธารณสุขอำเภอคลองหอยโขง จังหวัดสงขลา 

ตามประกาศสำนักงานสาธารณสุขอำเภอคลองหอยโขง จังหวัดสงขลา 
เรื่อง แนวทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน 

สำหรับหนวยงานในราชการสวนภูมิภาค ในสังกัดสำนักงานสาธารณสุขอำเภอคลองหอยโขง 
 

แบบฟอรมขอเผยแพรขอมูลผานเว็บไซตของหนวยงานในราชการสวนภูมิภาค สำนักงานสาธารณสุขอำเภอคลองหอยโขง 
ช่ือหนวยงาน: สำนักงานสาธารณสุขอำเภอคลองหอยโขง จังหวัดสงขลา 
วัน/เดือน/ป :  ๑๙  ธันวาคม 25๖๖ 
หัวขอ : คูมือข้ันตอนการใหบริการ (ภารกิจใหบริการประชาชนตามพระราชบัญญัติ การอำนวยความสะดวกในการพิจารณา    
          อนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558) (เฉพาะสำนักงานสาธารณสุขจังหวัด และสำนักงานสาธารณสุขอำเภอ) 
 
รายละเอียดขอมูล : (โดยสรุปหรือเอกสารแนบ) 
          คูมือข้ันตอนการใหบริการ (ภารกิจใหบริการประชาชนตามพระราชบัญญัติ การอำนวยความสะดวกในการพิจารณา     
          อนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558) (เฉพาะสำนักงานสาธารณสุขจังหวัด และสำนักงานสาธารณสุขอำเภอ) 
 
Link ภายนอก : https://www.sasukklonghoykhong.com/ita-2567/ 
หมายเหตุ : ……………………………………………………………………………………………………….…………………………………………………...... 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………….……………………………….. 
 
                 ผูรับผิดชอบการใหขอมูล                                                      ผูอนุมัติรับรอง 
 
 
          (นางมินทรลดา  เก้ือพิทักษธนา)                                                    (นายณัฐพงศ  ดวนมี) 
        นักวิชาการสาธารณสุขชำนาญการ                                           สาธารณสุขอำเภอคลองหอยโขง                                                                                                          
      วันท่ี ๑9 เดือน ธันวาคม พ.ศ. 256๖                                       วันท่ี ๑9 เดือน ธันวาคม พ.ศ. 256๖                                          

 
ผูรับผิดชอบนำขอมูลเผยแพร 

 
 
 

 (นางสาววิลาวัลย  จันวดี) 
 เจาพนักงานธุรการ 

วันท่ี ๑9 เดือน ธันวาคม พ.ศ. 256๖                                   
 


